
1 셀을 클릭하여, 학과를 선택합니다.

※ 직접 학과명을 입력해도 됩니다.

지도교수의 사번을 입력합니다.
※ 이번 학기 지도교수를 배정하지

않는 경우, ‘미배정＇이라고 입력하면
됩니다.
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3 3. 인쇄하기

파일 → 인쇄 버튼을 눌러,
지도교수 배정명단을 인쇄합니다.



4. 지도교수 배정명단 인쇄 후,

1) 학과 대학원 위원회 3분의 2이상 날인
(서명 또는 도장)

2) 주임교수 날인(서명 또는 도장)을 받아,

‘지도교수 배정신청서’ 와 제출합니다.
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5

1
5. 지도교수 배정신청서

1) 신청자 인적사항 – 연락처 입력

2) 희망지도교수 – 사번 입력

3) 희망지도교수 – 전공 입력

4) 날짜 입력 및

신청자, 지도교수, 주임교수 서명 또는 도장

5-1

5-3

5-2

5-4



6
3. 인쇄하기

파일 → 인쇄 → (설정)활성시트 인쇄 →
페이지(시작 페이지 ) 및 위치(마지막 페이지) 입력 →

지도교수 배정명단을 인쇄합니다.

※ 지도교수 미 배정 대상자는
‘배정신청서를 제출하지 않아도 됩니다＇


